МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

ПО РЕГИСТРАЦИИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ НА ПОРТАЛЕ АИС ЕИСПК

Настоящие методические рекомендации разработаны для работы в системе АИС ЕИПСК (Единое информационное пространство в сфере культуры).  АИС ЕИПСК является проводником для публикации информации о мероприятиях в социальных сетях «Одноклассники» и «Контакт», а также на сайте «Культура РФ» для учреждений культуры России (в том числе и библиотек). Для размещения информации вам следует зарегистрироваться. После этого размещать информацию о мероприятиях следует делать только через АИС ЕИПСК.

 Рассмотрим последовательность регистрации:

ШАГ № 1 Открываем поисковую страничку Интернет-браузера: Google, Yandex или любую другую, которой Вы привыкли пользоваться. Набираем в поисковой строке словосочетание АИС ЕИПСК, нажимаем клавишу Enter.
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Наводим мышкой на АИС ЕИПСК. Выбираем ссылку АИС ЕИПСК и нажимаем на нее.
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ШАГ № 2 Открывается сайт АИС ЕИПСК. Чтобы пользоваться услугами, надо зарегистрироваться. Нажимаем кнопку зарегистрироваться.

[image: image3.png]AUC «<EAUNHOE UH®OPMALIMOHHOE
MPOCTPAHCTBO B COEPE KY/IbTYPbI»

[poeKT MuHMCTEPCTBa KyNLTYPbI Poccuiickoit Peaepauum

BN B o

e AUC Gec

)





ШАГ № 3 Открылась карточка «Регистрация». Обязательными для заполнения являются все строки с красной снежинкой. В самой первой строке пишем свой электронный адрес (E-mail). Следующей строкой для заполнения является «Пароль». Для этого переключаемся на английский шрифт клавишами Shift+Alt или RUS/LAT в зависимости от клавиатуры. В строке «Повторите пароль» дублируем свой пароль. «Мобильный телефон» можно не указывать. «Имя» и «Фамилия» также обязательно для заполнения. Строка «Отчество» хотя и является не обязательной, но ее лучше заполнить.
[image: image4.png]yor - ST - -

¢ C | @ Hagexowi | hitps//allcultureu/auth/register w

o Peructpaums : e MoaTBepxaeHue email j o MopTBepxaeHue TenedoHa

[

naPosb: *

TOBTOPHTE MAPOJTb: *

MOB. TEJIE®OH:

nms: *

SAMMIUS: *

135 |
01092017





В строке «Пол» выбираем нужный ответ. Не забываем поставить галочку «Я согласен с правилами пользования сайтом АИС ЕИПСК и смело нажимаем «Продолжить». 
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Берем бумагу и записываем свой «E-mail» (это логин) и «Пароль» (его вы придумали при заполнении карточки «Регистрация»). Это Вы делаете для того, чтобы не забыть и для входа в АИС ЕИПСК.

ШАГ № 4 Подтверждение email.

Вам необходимо параллельно открыть свою электронную почту, которую вы указали ранее. На ваш электронный адрес придет код подтверждения. Чтобы не ошибиться в коде вам следует выделить код и нажать правую кнопку мыши, выбрать «копировать». Перейти на вкладку АИС ЕИПСК и в строку «Код подтверждения» вставить код (нажав правой кнопкой мыши в строке «Код подтверждения» и выбрать «вставить»). Нажимаем кнопку «Продолжить». 
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ШАГ № 5 Выбор учреждения.

Появилась следующая страничка «Выбор учреждения» нажимаем кнопку «Присоединиться».
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ШАГ № 6 Присоединиться к учреждению.

В первой строчке для заполнения требуют заполнить «Область/район/город». Когда начинаем писать «Бакчарский район», то внизу высвечивается «Бакчарский район (Томская область)» его следует выбрать путем нажатия на него и название автоматически само встанет. 

Следующей строчкой для заполнения является «Учреждение». Пишем «Бакчарская», то внизу высвечивается «МБУК «Бакчарская межпоселенческая централизованная библиотечная система»», выбираем путем нажатия на появившуюся строчку и название автоматически само встанет.  И нажимаем кнопку «Продолжить».
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ШАГ № 7 Присоединение к учреждению.

Нажимаете кнопку вернуться на главную.
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После прохождения регистрации и отправки запроса на присоединение к учреждению в течение дня вы станете полноправным участником АИС ЕИПСК.

ШАГ № 8 Для работы в АИС ЕИПСК нажимаете кнопку «Войти» и попадаете на страничку «Вход в систему».
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Здесь следует заполнить строчки: электронная почта и пароль (который вы записывали при регистрации). Не забудьте переключиться на английский шрифт. Далее нажимаем кнопку «Войти».
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Шаг № 9 Вы вошли на свою страничку в АИС ЕИПСК. В правом верхнем углу будет ваша Фамилия, Имя, Отчество. Если вам откроется такая картинка, как показано ниже, значит вы присоединились к учреждению МБУК «Бакчарская межпоселенческая централизованная библиотечная система». Теперь следует навести мышку на «МБУК «Бакчарская межпоселенческая централизованная библиотечная система»» и нажать на него.
[image: image12.png][ monscncreny  x \L\ S| B

& C | & Hazexuwiii | hitps/allcultureru T %|

EAMHOE MH(OPMALIMOHHOE MPOCTPAHCTBO B Chepe KynbTypbi

MBYK «bakuyapckasi MeXxmnocenieHYecKas LieHTpasn3oBaHHas
6161MoTeYHas cucTeMa»

PRI

Hosble yupexperns npoxoast 3anpoc Ha npucoeanHerme K

npeaBapuTeNbHYIO NPOBEPKY, 3TO YUPEXIEHMIO [IOMKEH BbiTb

3aHMMaeT HekoTopoe Bpemst NOATBEPX/IEH NPe/ICTaBUTeNEM 3TOTO
YupeXzeHuna.

Cnyx6a noA4ep>KKun NpoekTa

¢ [owenc canquag indua: 8-800-200-37-17 (Bpems pa6oTbi: 09:00-18:00 (Mck))

https://all culture.ru/organizations/create

10:10

11092017




ШАГ № 10 Вам открылась страничка, с которой будет необходимо размещать информацию о проведенных мероприятиях и о событиях, которые будут организованы.
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Поздравляю вы полноправный участник сайта АИС ЕИПСК.  

Вы можете ознакомиться с методическими рекомендациями по работе в АИС ЕИПСК через ее сайт или обращение в отдел методической работы.

Методические рекомендации составила ведущий методист МБУК «Бакчарская МЦБС» Т.П. Зайцева.

